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Stellenausschreibung 
 

Die Diakonie im Braunschweiger Land gemeinnützige GmbH ist Träger sozialer Beratungsdienste 
und gemeinwesenorientierter Projekte.  

 

In der Kreisstelle Salzgitter suchen wir zum 01.08.2026 eine/n Auszubildende/n für den Beruf 
 

Kauffrau/-mann für Büromanagement 

 

Ausbildungsinhalte: 

 Organisatorisch und kaufmännisch-verwaltende Tätigkeiten für die Kreisstellen und die 

Koordinierungsstelle der Diakonie im Braunschweiger Land   

 Büroorganisation, wie z.B. Terminkoordination, Schriftverkehr sowie Telekommunikation 

 Mitarbeit im Rechnungswesen, der Personalsachbearbeitung, dem Projektmanagement und 

dem Qualitätsmanagement 

 Planung und Mitgestaltung von Veranstaltungen in sozialen Projekten und bei diakonischen 

Aktivitäten 

 
 

Erwartungen/Anforderungen: 

 Interesse an verwaltenden und organisatorischen Tätigkeiten 

 Kontakt- und Kommunikationsfähigkeit 

 Flexibilität, Verantwortungsbewusstsein, Eigeninitiative  

 Team- und Konfliktfähigkeit 

 

Wir bieten Ihnen: 

 Eine interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgabe 

 Einen Ausbildungsvertrag und betriebliche Altersvorsorge sowie attraktive Zusatzleistungen 
nach dem geltenden Tarifvertrag (TV DN). 

 Die Möglichkeit zur regelmäßigen Fort- und Weiterbildung  

 

Sie haben oder erwerben in Kürze mindestens den Realschulabschluss und haben Interesse an einer 
Ausbildung mit Berufsperspektive in der Diakonie der evangelischen Kirche, dann freuen wir uns auf 
Ihre Bewerbung! 

Wir erwarten ein hohes Maß an Übereinstimmung mit den Grundsätzen und Zielen der Ev.-luth. 
Landeskirche in Braunschweig und ihrer Diakonie. 

 

Ihre Bewerbung richten Sie (gerne auch per E-Mail) bitte bis zum 28.02.2026 an: 

 
 

Diakonie im Braunschweiger Land gemeinnützige GmbH 

Kreisstelle Salzgitter 

Herrn Markus Meyer 

Berliner Straße 176, 38226 Salzgitter, Tel. 05341 8888-0 

E-Mail: m.meyer@diakonie-braunschweig.de 
 


